様式１
平成３０年　　月　　日
門司港駅グランドオープン記念事業実行委員会
会長　松本　元吉　様
商号又は名称
代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
企　画　提　案　書
「門司港駅グランドオープンイベント企画運営業務」に係る業務説明書に基づき、当該業務について、企画提案書を提出します。
なお、本提案書の記載内容については、事実と相違ないことを誓約します。
様式２
　　ア「会社の概要」

	商号又は名称
	

	代表者名
	

	所在地
	

	本件の担当部署
	（住所等）

（渉外担当者）　　　　　　　　（tel/fax）

（Ｅ-mail）

	資本金
	千円
	売上高
	千円

（平成　　　年　　　月決算）

	従業員数
	従業員　　　　　　          名　　　　　　その他　　　　　　　　名


	資格・登録等
	

	事業概要
	

	その他特記事項
	


※Ａ４縦１枚に記載すること。
様式３
　　イ「業務における組織体制」

	


※Ａ４縦１枚に、実際に業務に携わる総括責任者・担当者を中心に記入すること。

※所属・役職については、提案書の提出者以外の企業に所属する場合は企業名も記載すること。

様式４
　　ウ「主な担当者の経歴」

	本業務での役割
	

	氏　名
	

	生年月日
	　　　　年　　　月　　　日

（　　　　　歳）
	実務経験
	　　　　　　　　　年

	資格・賞罰等
	

	業務経歴
	

	現在の担当業務
	


	本業務での役割
	

	氏　名
	

	生年月日
	　　　　年　　　月　　　日

（　　　　　歳）
	実務経験
	　　　　　　　　　年

	資格・賞罰等
	

	業務経歴
	

	現在の担当業務
	


※Ａ４縦で本件に従事する担当者の業務実績を記載（複数可）。

※業務経歴は、その業務の中での役割も記載すること。

様式５
　　エ「平成２０年度以降の業務実績」

	同種業務実績
　　

以下示す同様の実績

・平成２０年度以降に元請として国（公社・公団及び独立行政法人含む）、県、市等の地方公共団体との間で元請契約して履行した実績

・イベント実施についての実績など。

	年度
	発注者
	業務名
	規模等
	備考

	
	
	
	
	


※Ａ４縦１枚に記載すること。
様式６
　　オ「業務工程表（スケジュール）」

	


※様式は任意とする。

※業務スケジュールを詳細に記すこと。

様式７
　　カ「業務費概算」

	項　目
	摘　　要
	金　額
	備　考

	１．イベント企画費
	
	小計
	

	２．イベント運営費
	
	小計
	

	３．広報経費
	
	小計
	

	４．その他費用

（各種調整、報告書、
提案書等）
	
	小計
	

	
	
	合計
	


※Ａ４縦１枚で記載すること。このほかに必要項目がある場合は任意に設定してもよい。

様式８
　　キ「業務内容に対する企画提案」　　

	（課題）

「門司港駅グランドオープンイベント企画運営業務」について
①　企画提案の考え方について記載すること
②　必須事業の企画内容・運営方法について記載すること
③　提案事業の企画内容・運営方法について記載すること
· グランドオープン当日の駅前広場での記念イベントについて記載すること
· グランドオープン期間中のイベントについて記載すること
④　イベントの開催スケジュールについて記載すること
⑤　警備・安全対策について記載すること
⑥　広報及び来場者の集客方法について記載すること
⑦　門司港駅グランドオープン前の市民を始めとしたお祝いの雰囲気醸成の取り組みについて記載すること
⑧　地域との連携について記載すること
⑨　門司港駅（ＪＲ九州）との連携について記載すること
⑩　その他　特にアピールしたいこと、特徴的な業務内容があれば記載すること




※Ａ４・３０枚以内で記載すること。ただし、Ａ３を利用する場合はＡ４・２枚分として換算する。
（担当者連絡先）





所属：





役職名：





氏名：





電話番号：





Ｅ－ｍａｉｌ：











